Bilaga 5


Slutrapport med avvikelsehantering och projektutvärdering 

Denna bilaga skall användas i samband med projektavslut. 

Syftet är att mäta och att utvärdera huruvida den framtagna utbildningen levt upp till beställarens avsikter beträffande syfte (effektmål) och mål. 

Ett annat syfte är att sammanfatta hur projektet genomförts och om avvikelser från ursprunglig aktivitet-/projektplanering föreligger avseende tid, kvalité och resursbehov och vad eventuella avvikelser beror på och hur de kan förebyggas inför framtida utvecklingsprojekt. Slutrapporten skall också innehålla en avvikelserapport från kalkyerad budget, vilka orsaker som föreligger och hur dessa orsaker kan förebyggas inför framtida utvecklingsprojekt.  

Slutrapporten sammanställs av projektledaren, men genomförs med alla projektdeltagare som deltar och ger ”input” till utvärderingen och med hjälp av utvärderingsenkäter från kursdeltagare efter slutförd utbildning. Slutrapporten överlämnas av projektledaren till beställaren, efter att så skett så är TG 5 uppnått och projektet stängs.

	Datum:
	

	Projektets namn:
	

	Projektledare:
	

	Beställare:
	

	Sponsor:
	

	Projektdeltagare med roller:
	


1
Avikelserapportering utifrån utbildningen syfte (effektmål) och mål 

(Har utbildningens syfte (effektmål) och mål nåtts? Svaret erhålls genom att ta del av de svar som kursdeltagarna avgivit i utvärderingsenkäter efter att ha tagit del av den webbaserade kursen) 

1.1 
Har utbildningens syfte (effektmålet) uppnåtts?

(Sammanfatta och motivera utifrån inkomna enkätsvar)

	


1.2 
Har utbildningens mål uppnåtts?

(Sammanfatta och motivera utifrån inkomnna enkätsvar)

	


2
Avvikelserapportering utifrån resurs och tidsplanering 
(projekt-/aktivitetsplanering)

(Notera de avvikelser som har inträffat under projektet, vilka orsaker som legat till grund och hur dessa kan förebyggas framöver)  
2.1 Avvikelse 1

	Orsak
	

	Verkan
	

	Hur förebyggs inför framtiden?
	


2.2 Avvikelse 2

	Orsak
	

	Verkan
	

	Hur förebyggs inför framtiden?
	


2.3 Avvikelse 3

	Orsak
	

	Verkan
	

	Hur förebyggs inför framtiden?
	


2.4 Avvikelse 4

	Orsak
	

	Verkan
	

	Hur förebyggs inför framtiden?
	


2.5 Avvikelse 5

	Orsak
	

	Verkan
	

	Hur förebyggs inför framtiden?
	


3
Avvikelserapportering utifrån kalkylerad projektbudget 

(Notera de avvikelser som har inträffat under projektet, vilka orsaker som legat till grund och hur dessa kan förebyggas framöver)  
3.1 Avvikelse 1

	Orsak
	

	Verkan
	

	Hur förebyggs inför framtiden?
	


3.2 Avvikelse 2

	Orsak
	

	Verkan
	

	Hur förebyggs inför framtiden?
	


3.3 Avvikelse 3

	Orsak
	

	Verkan
	

	Hur förebyggs inför framtiden?
	


3.4 Avvikelse 4

	Orsak
	

	Verkan
	

	Hur förebyggs inför framtiden?
	


3.5 Avvikelse 5

	Orsak
	

	Verkan
	

	Hur förebyggs inför framtiden?
	


4
Anser vi att avkallelse gjorts på utbildningens kvalité på grund av tids-, resurs- och kapitalaspekter? 

(Motivera genom att ange konkreta aspekter och hur de påverkat utbildningens kvalité negativt)

	


5
Utvärdering av projektets genomförande
(Denna punkt syftar till att utvärdera hur projektet genomförts, letts och engagemang från projektdeltagare)

5.1 
Har projektets uppdrag varit tydligt?

(motivera och ge konkreta förslag till förbättringar)

	


5.2 
Hur har engagemanget varit bland projektdeltagarna?

(motivera och ge positiv och negativ feed back)

	


5.3 
Hur har projektledaren fungerat i sin roll att leda projektet?
(Sätt betyg 1-7 och motivera, samt ge konkret positiv och negativ feed back)


	


5.4 Hur upplever vi att förutsättningarna varit avseende resurser, tid och budget?

	


5.5 
Lista andra aspekter av vikt
(Ge uttryck för andra viktiga aspekter att ta hänsyn till inför framtiden)

	


6
Sammanfattning och slutsatser
(Görs av projektledaren utifrån ovanstående punkter)
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